Guatemala, 30 de noviembre de 2018,
informe No. 3

Licenciado.

Maximiliano Araujo de Araujo
Viceministro de Culura,

Su Despacho.

Egtimado Sefior Viceministro,

De la manera mas atenta me dirjo 2 usted, con el propdsiio de presentarle mi
INFORME DE ACTWIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Serviclos Técnlco Profesionales Niamero 1774.
2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimerce 911-2016,
correspondiente, al mes de noviembre de 20186, v para el cobro de mis honorarios
esioy presentando la faclura de Peguefio Contribuyente SERIE “B” ntimero. 008.

Actividades realizadas:
s Apove a la Programacidn de las actividades.

s Apoyé al registro de iz informacion entrantes v saliente de la Direccidn de
Planificacién y Modernizacion Instifucional.

s Apové & la gestion v control de expedienies de la Direccidn de Planificacion
y Modernizacion Institucional.

s Apove a la redaccidn de la gocumentacion oficial,

¢ Apove a la realizacién de Manuales de la Direccidn de Planificacidén.

¢ Apové en la recabacion de ia informacion pars la realizacién de manuaies
de g Direccidn de Planificacion.

s Apoyeé en la logistica para la realizacion de reuniones para la recabacién de
informacion gue se uliliza para ia realizacion de manuales.

e Apoyé en ia alimentacion de ia base de datos de la Direccidn de
Planificacion.



Resuitados ahtenidos:
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Apové a la Programacidn de las actividades en ia Direccidn de
Planificacion.

Apove al registro de ia informacidn entrante vy saliente de la Direccion de
Planificacion y Modernizacion Institucional.

Apové a fa gestidn y control de expedientes de la Direccidn de Planificacion
y Modermizacion institucionat.

Apove a la redaccidn de la documentacion oficial.

Apoyé a la realizacidn de Manuales de fa Direccidn de Planificacion.

Apové en {a recabacidn de la informacidn para la realizacidn de manuzles
de la Direccidn de Planificacion.

Apoye en la logistica para la realizacion de reuniones para la recabacion de
informacion gue se utiliza para la realizacién de manuales.

Apoyé en la alimentacion de la base de datos de la Direccion de
Planificacidn.
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Licdh, Evelyn Janet Alarcén Godoy
/ Directora de Planificacién y
¢ Modernizacidn fnstitucional
Ministerio de Cujtura y Deportes



